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PETUNJUK SISTEM INFORMASI PERPUSTAKAAN

Berdasarkan Undang-undang Republik Indonesia Nomor 43 Tahun 2007 Pasal 22
Ayat 3, yaitu Perpustakaan Umum yang di selenggarakan oleh Pemerintah, Pemerintah
-Provinsi, Pemerintah Kabupaten/ Kota, Kecamatan dan Kelurahan/ Desa mengembangkan
Sistem Layanan Perpustakaan Berbasis Teknologi Informasi dan Komunikasi.

Dalm nelaksanaan lavanan Ninas Kearsinan dan Pernuistakaan Kahunaten Kanias
menggunakan Sistem Informasi Perpustakaan dengan menggunakan Program Aplikasi
Standar Perpustakaan Nasional Republik Indonesia yaitu INLISLite versi 3.

INLISLite adalah nama salah satu perangkat lunak program aplikasi yang memiliki
fungsi sebagal sarana pengelolaan data perpustakaan berbasis teknologi informasi dan
komunikasi, atau dengan kata lain INLISLite merupakan program aplikasi Otomasi
Perpustakaan. Dibangun dan dikembangkan secara resmi oleh Perpustakaan Nasional RI
dalam rangka menghimpun koleksi nasional dalam jejaring Perpustakaan Digital Nasional
Indonesia, disamping membantu upaya pengembangan pengelolaan dan pelayanan
perpustakaan berbasis teknologi informasi dan komunikasi di seluruh Indonesia.

INLISLite, Perpustakaan Nasional RI juga memperhatikan kebutuhan mereka akan
sarana pengelolaan perpustakaan terotomasi ini. Lebih dari itu, sebagai perpustakaan
pembina di tingkat nasional, Perpustakaan Nasional RI juga diharapkan dapat memfasilitasi
kebutuhan otomasi untuk perpustakaan khusus seperti perpustakaan instansi, perpustakaan
rumah ibadah, perpustakaan pribadi dan sebagainya.

Berdasarkan kritik, saran, masukan, dan permintaan dari pengelola berbagai
perpustakaan di seluruh nusantara, serta pertimbangan akan pentingnya keberlanjutan
program Perpustakaan Nasional RI dalam menghimpun koleksi nasional dan mendorong
pengembangan perpustakaan digital di seluruh Indonesia, maka pada tahun 2015
dilaksanakanlah pengembangan program aplikasi INLISLite Versi 3 sebagai penerus dari
versi sebelumnya.

INLISLIte Versi 3, di lengkapi dengan modul-modul program yang telah ada di versi
sebelumnya. Versi 3 ini diawali dengan halaman portal yang berisi tautan ke modul-modul
program yang ada di dalamnya.
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ram aplikasi INLISLite Versi 3, terdapat modul-modul diantaranya sebagai berikut :
Back Office;

Baca di Tempat;

Buku Tamu;

Keanggotaan Online;

Layanan Koleksi Digital;

OPAC (Online Public Access Catalogue);

Pendaftaran Anggota;

Statistik Perkembangan Perpustakaan; dan

Survey Pemustaka.

Modul Back Office

Modul Back Office digunakan untuk mengelola data perpustakaan, seperti data
bahan pustaka, data anggota, peminjaman pengembalian, pengaturan, dan lain-lain.

Gambar 2. Tampilan Layar Modul Back Office.

i INTEGRATED LIRRARY, SYSTEM
gy e -

o kamri Mira Pertaisnas
thuslakann Pisat

CINLISlite v3

* Jenig Pt 1 : Perp k Umum

Bt B P

Melalui modul ini pustakawan dapat melakukan penambahan, perubahan,
bahkan menghapus data. Oleh karena itu, personil yang ditugaskan harus memiliki
akun (berupa username dan password) agar dapat menggunakan modul ini. Beberapa
fungsi program yang tersedia dalam modul back office adalah :

1. Fungsi Pengolahan Bahan Pustaka;

Koleksi yang diadakan, baik melalui pembelian, hadiah/ hibah, tukar -
menukar, dan sebagainya dicatat ke dalam pangkalan data INLISLite Versi 3
melalui menu Akuisisi, Katalog, dan Laporan-laporan terkait pengadaan dan
pengolahan bahan pustaka.

Gambar 3. Tampilan Menu-menu Untuk Fungsi Pengolahan Bahan Pustaka

53



Gambar 4. Tampilan Formulir Entri Data Katalog Untuk Memasukkan Data Bibliografis Bahan Pustaka
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Gambar 5a. Tampilan Formulir Untuk Menambah Data Eksemplar
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Gambar 5b. Tampilan Formulir Untuk Menambah Data Eksemplar Koleksi Terbitan Berkala
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Gambar 6. Tampilan Formulir Untuk Mengunggah Cover Bahan Pustaka
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Gambar 7. Tampilan Formulir Untuk Unggah Konten Digital
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Gambar 8. Tampilan Kardeks Untuk Melihat Kronologi Pengadaan Koleksi Terbitan Berkala
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Gambar 9. Tampilan Fungsi Program Untuk Mencetak Label Nomor Panggil dan Barcode Koleksi
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Gambar 10. Tampilan Siap Cetak Label Punggung Koleksi.
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Program aplikasi INLISLite Versi 3 telah menyediakan fitur untuk
membentuknya dalam bentuk dokumen Word yang siap cetak ke kartu katalog
ukuran 12,5 cm x 7,5 cm.
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2. Fungsi Pelayanan

Dalam modul Back Office pro%r'.?m aplikasi INLISLite Versi 3 terda?:t
banyak fasilitas untuk melaksanakan fungsi pelayanan atau untuk memantau
aktifitas anggota di ruang-ruang layanan, yaitu :

a) Menu Keanggotaan; . . .
Disediakan Untuk mengelola data anggota, seperti menginput/ menglmfgor
data anggota, melihat data anggota yang telah terdaftar, menambahkan foto
anggota, mencetak kartu anggota dan lain-lain.

Gambar 11. Tampilan Data-data Anggota Yang Telah Terdaftar Pada Menu Keanggotaan
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Gambar 12. Tampilan Bentuk Tata Letak Kartu Anggota Yang Disediakan

b) Menu Sirkulasi;

Disediakan unfuk mencatat data koleksi yan% dipinjam dan di kembalikan. Di
sini f],utgla disediakan menu untuk memantau koeksi yang masih dipinjam atau
telah di kembalikan. Dalam menu sirkulasi juga terdapat menu untu untuk
membantu mendata ulang koleksi/ stok opname.

Gambar 13. Tampilan Formulir Pencatatan Koleksi Yang Akan Dipinjam
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c) Menu Loker;

Disediakan untuk melakukan pencatatan peminjam dan pengembalian kunci
loker tempat penitipan barabg anggota. P s i
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d)

9)

h)

Menu Survey; . ) . .
Disediakan untuk menyusun kuesioner online sehmgga pengelola dapat lebih
cepat memperoleh umpan balik (kritik dan saran) dari pemustaka.

Buku Tamu; .
Dalam modul Back Office, menu buku tamu berfungsi untuk melihat data
kronologis pengunjung perpustakaan/ ruang-ruang layanan.

Gambar 14. Tampilan Daftar Teamu Anggota Yang Berkunjung ke Perpustakaan
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OPAG;
Dalam modul Back Office, menu OPAC ini berfungsi untuk melihat data
kronologis pencarian yang dilakukan oleh pemustaka melalui OPAC.

Gambar 15. Tampllan Data Kronologis Pencarian di Modul OPAC
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Layanan Koleksi Digital; dan ) .
Dalam modul Back Office, menu ini berfungsi untuk melihat data kronologis
pencarian yang dilakukan oleh pemustaka melalui Layanan Koleksi Digital.

Baca Ditempat.
Dalam moaul Back Office, menu ini berfungsi untuk melihat data kronologis
kronologis yang dibaca di ruang layanan (tidak dibawa pulang).

Gambar 16. Tampilan Data Kronologis Koleksi Yang Dibaca Oleh Anggota
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4.

Pembentukan Laporan-laporan

Output dari aktifitas pencatatandata pada program aplikasi INLISLite Versi
Eadisediakan juga dalam bentuk laporan-laporan yang dapat diakses melalui menu
poran.

Gambar 17. Tampilan Fasilitas Untuk Membuat Laporan

Laporan Koleksi Periodik M Desbowd  Laporan Koleks! Pancoil

Fertods Pengadaan  Tonunan - 2018 |~ wa | 2038

Administrasi (Pengaturan-pengaturan)

Program aplikasi INLISLite Versi 3 dirancang untuk sedapat mungkin
memenuhi  kebutuhan semua jenis perpustakaan dengan karakteristiknya
masing-masing yang berbeda-beda. Oleh karena itu program aplikasi ini
dilengkapi dengan ~sarana untuk melakukan pengaturan-pengaturan yang
diperlukan agar operasionalisasinya sesuai dengan ragam kebutuhan tersebut.

Beberapa pengaturan yang dapat dipertimbangkan untuk dilakukan agar
operasionalisasi program aplikasi INLISLite Versi 3 sesuai dengan kebutuhan
pengelola, diantaranya sebagai berikut :

a) Pengaturan Akusisi, terkait pengadaan item koleksi;
< Pengkategorian koleksi
< Penjenisan sumber pengadaan
< Penomoran koleksi Fnomor induk)

b) Pengg:aturan_ Kata|0ﬁ;
< Penjenisan bahan pustaka

c) Pengaturan Keang'ggtaan;
< Tata letak kartu anggota .
Redaksi pendaftaran anggota mandiri ) . )
Penjenisan anggota dan pengaturan peminjaman masing-masing
Penjenisan kartu identitas anggota
Penjenisan pekerjaan anggota
Penjenisan Eendldlkan anggota
Penjenisan kelas (untuk sekolah)
Penjenisan fakultas (untuk perguruan tinggi
Penjenisan jurusan (untuk perguruan tinggi )
Penjenisan program studi (untuk perguruan tinggi)
< Penomoran anggota (manual atau otomatis)

d) Pengaturan Sirkulasi;
< Pengaturan peminjaman berdasarkan jenis bahan pustaka
< Penjenisan denda pelanggaran
< Penjenisan akses terhadap koleksi
< Pengaturan peminjaman berdasarkan hari tertentu
< Pengaturan peminjaman berdasarkan tanggal tertentu

e) Pengaturan Locker;
< Master locker -
< Penjenisan damlnan peminjaman locker
< Penjenisan denda peminjaman locker

ST
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f) Pengaturan Opac; . .
< “Pengaturan penampilan koleksi Unggulan
< Pengaturan penampilan koleksi Terbaru
< Pengaturan penampilan koleksi Sering di Pinjam
<% Pengaktifan pemesanan Koleksi
< Pengakiifan pengusulan Koieksi

g) Pengaturan LKD (modul Layanan Koleksi Digital);
< Pengaturan penampilan .
< Pengaturan penampilan koleksi Terbaru
< Pengaturan penampilan koleksi Sering di Pinjam
< Pengaktifan pemesanan Koleksi
< Pengaktifan pengusulan Koleksi

h) Pengaturan Umum;

Pengaturan hari libur

Pengaturan penampilan data anggota sesuai jenis perpustakaan
Pengaturan nama unit kerja i
Pengaturan mail server untuk pengiriman email otomatis
Pengaturan tampilan menu

Pengaturanhak akses user pengelola

Pengaturan user pengelola

Pengaturan tampilan nama perpustakaan

Pengaturan nama-nama ruang perpustakaan
Pengaturan lokasi perpustakaan

Pengaturan layanan Sabtu dan Minggu

Pengaturan jam operasional layanan

i) Pengaturan Audio;
j) Pengaturan tujuan kunjungan pada buku tamuy;
k) Pengaturan pengiriman pesan pada SMS Gateway.

E R S

B. Modul Baca di Tempat
Modul ini merupakan sarana pendukung fungsi pelayanan dalam rangka
mencatat koleksi apa saja yang dibaca oleh pemustaka di ruang-ruang baca, sehingga
dapat diketahui tingkat ketermanfaatannya.

Gambar 18. Tampilan Modul Pencatatan Koleksi Baca di Tempat
SelamatDatang = ' e

DiRuangBacaUmum
{0 aksemplar dari 0 judul dibaca hariini) -

Silahkyn pinca: Darcods kels s yang aken anca Daca
3
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2
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SELENA GEMES )

Buku praktis kardiologi | oleh Starry Homenta Rampengan ... [at
al)/ Rampengan, Starry Homenta

Jaxarta  Badan Pengrh Fakukas Kedoceran Universitas Indonasia,
2014

Geografi untuk SMA/MA kslas Xi penyusun, Dilyo Soegimo,
Ruswante | Editor, Ayang Susatya, $uigeng Rahatjo / Dlbyo Sosgimo

il

T

6

w Jakarta PusstPerbukuan, Depameman Pendidikan Nasional, 2003.

C. Modul Buku Tamu

Modul ini merupakan sarana pendukun% fungsi pelayanan dalam rangka
Jl_'ink%ngiaggﬁ Eﬁgg‘ungan pemustaka ke perpustaka, bahkan hingga ke ruang-ruang layanan
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Gambar 19. Tampilan Modul Buku Tamu
(Untuk Anggota, Non Anggota, maupun Tamu Rombongan)
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D. Modul Keanggotaan Online.

Modul Keanggotaan Online merupakan sarana bagi anggota untuk melihat profil
dan aktifitasnya dalam memanfaatkan layanan ?:rpustakaan. Melalui modul ini IE]luga
ggﬁ?ota dapat mengganti password keanggotaan, memutakhirkan data, bahkan

ontribusi untuk mengunggah karya ilmiahnya dalam bentuk digital jika pengelola
memiliki kebijakan untukgftu.gg o ¥ LS

Gambar 20. Tampilan Modul Keanggotaan Online.

R - ~ N iR =

Kes nr‘-.-‘z‘_'gr_wt.a an. C
T ONAS KEARSEAN T

Pandattacan drggsts

E. Modul Layanan Koleksi Digital

Modul Layanan Koleksi Dig{ital berpenampilan seperti OPAC, merupakan sarana
penduku%fungﬂ pelayanan dalam rangka mempublikasikan koleksi digital secara
online. INLISLite secara otomatis akan memilah cantuman katalog yang memiliki
konten digital untuk ditampilkan di modul ini.

Gambar 21. Tampilan Hasil Pencarian Koleksi Digital
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F. Modul OPAC (Online Public Access Catalogue)

Online Public Access Catalogue (OPAC) adalah sarana pendukung fungsi
elayanan bagi pemustaka dalam rggncan( koleksi yang dibutuhkannya. Modqul OPAC
Ee!ah dirancang dengan penampilan baru yang lebih memudahkan pemustaka.

Gambar 22. Tampilan Modul Layanan OPAC (Online Public Access Catalogue)
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G. Modul Pendaftaran Anggota

Modul Pendaftaran Anggota adalah sarana pendukung fungsi pelayanan
pendaftaran anggota secara mandiri, baik di lingkungan local area network (LAN)
ataupun melalui Eringan internet. Den%an_ dimanfaatkannya modul ini, beban petugas
layanan keanggotaan akan menjadi lebih ringan.

Gambar 23. Tampilan Modul Formulir Registrasi/ Pendaftaran Anggota
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H. Modul Info Statistik Perkembangan Perpustakaan

Modul Info Statistik perkembangan perpustakaan memberikan informasi gratis
pertumbuhan data koleksi, anggota, kunjungan dan aktifitas pemanfaatan koleksi di

perpustakaan secara transparan yang dapat diakses online, baik lokal (LAN) maupun
internet jika diinginkan.
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Gambar 24. Tampilan Modul Informasi Statistik Perkembangan Perpustakaan
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Modul Survey Pemustaka

Modul ini dirancang untuk mendukun% fungsi pelayanan perpustakaan dalam
memﬁgroleh umpan balik dari pemustaka, terkait kepuasan dan/ atau kebutuhan
mereka terhadap fasilitas dan pelayanan yang diberikan pengelola perpustakaan.
ﬁ?&ghqoégc?(e%nc‘éaan dan pilihan jawaban serta masa beriaku survei dapat diatur pada

Gambar 25. Tampilan Modul Survey Pemustaka
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