
PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN KAPUAS

Jalan Pemuda Km. 6 No. $a Telepon ( 0513 ) 21270 KUALA KAPUAS
(oDE PoS73515

Kuala Kapuas, 16 Nopember 2017

Kepada
Yth. Sekretaris Daerah

Cq. Dinas Komunikasi dan lnformatika
Kabupaten Kapuas

di-
Kuala Kaouaa

SURAT PENGANTAR
Nomor : 800/ 914 /DKPS-KPS/2017

Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten
Kapuas..w

Dra:RUSENI
Pembina utama Muda (lv/c)

.r NlPi '18601210 198602 2 003

No lJrelan Banytknya Kgtotangan

1 Oaftar lnformasi Publik Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipjl Kabupaten Kapuas, terdiri atas;
1. lnformasi tentang Profil

a. Visi dan Misi
b. Rencana Kerja 2017 dan Rencana Strategis

2013-2014
c.
d.
e.
f.

Struktur Organisasi dan Profil Dinas
SDM yang dimiliki OPD
Tugas, wewenang dan fungsi
lnformasi tentang domisilidan alamat lengkap
Lapo.an Aset s.d 31 Desember2016

2. lniormasi pelayanan publik
a. Syarat lGrtu Keluarga
b. Syarat KfP Elektronik
c. Syarat Kartu ldentitas Anak
d. Syarat Surat Pindah Datang Antar Daerah

l.
s.
h.

Syarat Akta Kelahiran
Syarat Aktra Perkawinan
Syarat Akta Perceraian
Syarat Akta Kematian
Syarat Pengakuan, Pengesahan dan
Pengangkatan Anak
Jumlah penduduk menurut kecamaian dan
jenis kelamin
SOP tentang pelayanan kependudukan dan
pencatatan sipil

l. Standar Pelayanan
m. Maklumat Pelayanan

'l (satu)

berkas
Disampaikan

dengan hormat untuk
menjadi bahan
selanjutnya.



DAFTAR INFORMASI PUBLIK YANG DISAMPAIKAN
DINAS KEPEIIDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN KAPUAS

r. INFORJVIASI TENTANG PROFIL
a. Visi datr Misi

Visi :

Terlvujudnya tertib administrasi kependudukan dan

s€rta data kependudukal yang akurat dan dinamis.

Misi :

pencatatan sipil yang lebih maju

l. Meningkatkan Penataan Administrasi Kependudukan melalui tertib kepemilikan

dokumen Kependudulan.

2. Meningkatkan peran serta masyarakat dalam menciptakan tertibnya idenlilas

Kependudukan.

3. Meningkatkan sarana dan prasarana pelayanan Administmsi Kependudukan.

4. Meningkatkan kompetensi dan keterarnpilan Sumber Daya Manusia

Rencana Kerja dan Rencana Strategis OPD
Terlampir (Rencana Kerja Tahun 2017 dan Rencana Strategis 2013-2018)

Struktur Orgetrisasi dan Prolil Diaas

Profil Dinas Kepeldudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Kapuas:

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten I(apuas merupakan

salah satu lembaga teknis daerah di lingkungan Pemerintah Kabupaten Kapuas yang

dibentuk berdasa*an Peraturan Daerah Nomor 10 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daemh. Dinas Kependudukan dan Petrcatatan Sipil Kabupaten
Kapuas mempunyai tugas membantu Bupati melaksanakan uusan pemerintahan yang

menjadi kewenangan daerah dan tugas pembantuan di bidang Administrasi
Kependudukan dan Pencatatan Sipil sesuai dengan Peraturan Bupati Nomor 52 tahun

2016 tentang Kedudukan, Susunan organisasi, Tugas dan Fmgsi serta Tata Ke{a Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Kapuas.

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Kapuas beralarrat di
Jalan Pemuda km. 6 No.30A Kelurahan Selat Utara Kecamatan Selat Kabupaten Kapuas
Provinsi Kalimantan Tengah 73515, Telp dan Fax (0513) 21270. Adapun pelayanan yang

diberikan Dinas berupa pelayanan pendaiarao penduduk dan pelayaaan p€ncatatan sipil.
Pelayanan p€ndaftaran penduduk meliputi pelayanan Kartu Keluarga (KK), KTP
Elektronik, Surat Keteranga, PiDdah Datang, Kaftu Identitas Anak (KIA). Pelayanan

Pencatatan Sipil meliputi pelayanan Akta KelahirarL Akta Pe*awinanNikah, Akta
Perceraian, Akta Kematian, Akta Pengakuan Anak, Pengangkatan dan Pengesahan Anak,
Salinan Akta Catatan Sipil dan Penerbitan Kutipan II, [], dst, Penerbitan Surat
Keterangan Catatan Sipil, Perubahan Nama dan Legalisasi Fotocopy Kutipan Akta
Catatan Sipil.

b.



DINAS rcPENOUDUI(AN OAN PENCATATAN SIPIL XAB.XAPUAS

KEPALADINAS
Ora. nUSEtll

NtP. 19601210 198602 2 003

Pembifla lltama l\,luda, lv/c
SEKRETARIS

0l!, H.AGUS DANAtiG.W,M.Hum
NrP. 19631019 199003 1 012

Pembina Tk.l,lvb

MSUBBAG XEUANGAN
SOLIKIiI, SE

NlP. 19740518 199903 1 007
Penata, lll/c

MSUBBAG PERENCANAAN

RINALo SINGAREWA, S.Kon
NtP.19811117 200904 1 004

Penala,lluc

UMUM DAN KEPEGAWAIAN
SRI IOAWAN, SE

NrP 1S700531 200701 2 008

Penata,lll/c

KABIO, PELAYANAN PENCAIATAN SIPIL
ilASn'Vl,S.Sos.

NrP. 19610226 198403 2 004
Pemtina,lv/a

KABID, PENGELOLAAN,INFORMASI ADIJ,
KEPENOUDUMN
SUMARNO, M,Pd

NrP.19680505 198712 1 001

Pembina, lv/a

KABID, PEMANFMTAN OATA DAN INOVASI

PELAYANAN

D13.PREITONO HADI.
NtP.19661216 199803 1 002

Pembina, lv/a

KABIO. PELAYANAN PENDAFTAMN PENDUOIJK

SIPIE S BUNGAI, 5.503, lrAP
NrP.19660810 199308 1 001

Penata n. l, l id

KASI IDENTITAS PENDUDUK
iItJNIl( I,{UGRAHAENI, SH,iIH

NIP. 19740429 200501 2 007
Penata, lll/c

KAS KELAHIMN
TORNANTO, SE

NtP 19660117 199503 1 001

Penala,lll/c

MSI SISTEM INFORMASI ADM. KEPENOUDUKAN

IRINI GTIYAS, SE

NrP.19820726 200604 2 009
Penata,lll/c

MSI KERJASAMA

SEPtIANA, s.Hut
NrP. 19690930 200312 2 004

Penata,lll/c

KASI PINDAH DATANG PENDUDUK
wAr'{\ruDl sE

NrP.19781111 200904 I 003
penata, t/c

KASI PERMWINAN DAN PERCEMIAN
ilATALINA PEBRlAltTl, S, So3

NrP.19750228 200801 2 014
Penala,llUc

KASI PEMANFMTAN DATA OAN DOKUI!,IEN

KEPENDUDUKAN
YUBHERIE E, DJUMBEN

NrP.19590108 197903 I 002

Penala lk.l,lll/d

KASIPENGOLAHAN DAN PENYAJIAN DATA
KEPENDUOUMN

HJ. IIIAHRITA, SAP., MAP

NrP. 19711104 199303 2 003
Penala,lll/c

KASI TATA KELOLA DAN SDM TEKNO. INFO,

DAN KOMUNIKASI

ZAINAL ABlolN, S. sos
NtP.19610618 1S8610 1 003

Penata Tk. l,lll/d

MSI PENDATMN PENDIJOUK

YADI SURYADI, S.ST

NrP. 19660816 199103 1 011

Penata.lll/c

KASI PERUBAHAN STATUS ANAK,
PEWARGANEGARMN DAN KEI\,IATIAN

HAflSIAH, SE
NrP. 19670608 199308 2 002

Penata Tk.l, lll/d

KASI INOVASI PELAYANAN

NENENG YULIANI, S.Sos
NrP. 19710709199203 2 006

Penala, lluc

KELOMPOKJABATAN

FUNGSIOML



SDM yang dimiliki (fumhh, koDposisi, kompetensi pegawai)

Daftar nama PNS dan Tenaga Honorer Terlampir

A. JUMLAH PNS DAN TENAGA HONORER

B. JUMLAH PNS BERDASARKAN PENDIDIKAN

C. JUMLAH PNS BERDASARKAN GOLONGAN

PEJABAT
Urusu Kependudukatr dan

Cetatan SiDil
Kepala SI(PD I Orang
Seketaris I Orang

4,,ep4qEr@e
Kepala Sub Basiar

4 o,!q4&.. 

-3 Omng
Kepala Sub Bidang/Seksi *) I I Orang
Kepala UPT
Kepala Subbag TU UPT
JFU 6 Orang
JFT
Tenaaa Honorer 46

JUMLAII 72 Orene

PENDIDIKAN Urusan Kependudukaa dan
Catatan SiDil

s3sz- -- + Orang
sr /D4 20 Oiang
D3 t Orang
D1
SLTA sederajat t O."t s
SLTP sederaiat

JUMLAH 26 Oraos

GOLONGAN
Urusan Kependudukan dan

Cat&hn SiDil
lla
IIb
Iic I Omng
IId
llla 4 Orang
IIIb 3 Orang
IIIc 5 Orang
IIId 9 Orang
IVa 2 Orang
tvb I Orang
IVc I Orans

JIJMLAII 26 Orans



D. JUMLAH TENAGA HONORf,R BERDASARIGN PENDIDIKAN

E. .IUMLAH .IABATAN YANG ADA DAN TERISI

PEJABAT
Urusan Kependudukan d&D

Crtitrn SiDil
Kepala SKPD 1 Oran,{
Sekretaris I Orang
Kepala Bidang 4 Orang
KeDala Sub Bacian 3 Orang
Kepala Sub BidandSeksi *) I 1 Orang
Kepala UPT
Kepala Subbae TU UPT

JUMLAII 20 Oranc

PE.IABAT Urusan KepeDdudukrn d.n
Catatrn SiDil

Kepala SKPD I Orang
Sekretaris I Orans
Kepala Bidang 3 Orang
Kepala Sub Bagian 2 Or^na
Keoala Sub Bidane/Seksi +) 6 Orang
KeDala UPT
Keoala Subbac TU UPT

JUMLAH 13 Orane

G. JUMLAH PEJABAT YANG MEMENUTII PERSYARATAN KEPANGKATAN

PEJABAT
Urusan Kependudukan dan

Catatatr SiDil

Kepala SKPD I Orang
Sekretaris I Omng
Kepala Bidang 4 Orang
KeDala Sub Basian 3 Orang
KeDala Sub Bidanr/Seksi +) I I Orans
Kepala UPT
KeDala Subbae TU UPT

JUMLATI 20 Orans

F. JUMLAII PEJABAT YANG MEMENUHI PERSYARATAN PENDIDIKAN
DAN PELATIIIAN KEPEMIMPINAN

PENDIDIXAN Urus&n Kependudukan dan
Crtit D SiDil

SD I Orang
SLTP I Orang
SLTA l3 Orans
D3 l0 Orang
s-1 21 Orane
s-2
s-3

JUMLAH 16 Orrns



e. TugaE, WeweDatrg datr Furgsi
Berdasarkan Peratumn Bupati Kapuas Nomor 52 Tahun 2016 tentalg Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi seria Tata Ketla Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Kapuas pada Pasal 4, tugas pokok dan fungsi Dinas yaitr.r:

Tugas Pokok:

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil mempunyai tugas membantu Bupati
melaksanakan urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah dan tugas
penbantuaD di bidaDg Adminisrrasi Kependudulan daD Pencatatan Sipil

Furgsi:
a. penlrsunan progmm dan anggamn;

b. pengelolaan keuangan;

c. pengelolaan perlengkapan, urusan tata usaha, rumah tangga dan barang milik
negara;

d. pengelolaan urusan ASN;
e. pen),usunan perencanaal di bidang pendaftaran penduduk, pencatatan sipil,

p€ngelolaan informasi administrasi kependudukan, kerjasama administrasi

kependudukan, petuanlaatan data dao dokumen kependudukan serta ioovasi
pelayanan admiristrasi kependudukan;

f- perumusan kebijakan reknis di bidang pendaftaran penduduk, pencatatan sipil,
pengelolaan infomasi administrasi kependudukan, kerja sam4 pemanfaatan data

dan dokumen kependuduka[ serta inovasi pelaya&n administrasi kependudukan;

g. pelaksanaan pelayanan peadaftaran penduduJ<;

h. pelaksanaan pelayanan pencatatan sipil;
i. pelaksanaanpengelolaan informasi administrasi kepe[dudukan;
j. pelaksanaan kerja sama administsasi kependudukan;

k. pelaksanaan pemanfaatan data dan dokumen kependudukan;

l. pelaksanaan inovasi pelayanan administrasi kependudukan;

m. pembinaan, koordinasi, pengendalian bidang administrasi kependudukan;

n. pelaksanaan kegiatan penatausahaan Dinas Kependudukan dan Pencatatan sipil; dan

o. pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Bupati te*ait dengan tugas dan

fungsinya.

f. ItrforEasi tentang domisili dan alamat tengkap (No Telp, website, email)
Alarnat :

Jl. Pemuda km. 6 No. 30A Kelrlrahan Selat Utara Kecamatan Selat Kabupaten Kapuas

Provinsi Kalimantan Tengah Kode Pos 73515

Website:

hnp://disdukcapil.kapuaskab.go.id

Email:
tatausaha.disdukcapitkps@ gmail.com

g. Laporatr Aset s.d 3l Desember 2016

Terlampir (laporan asa s.d 3l Desember 2016)



PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS

1 Nama
NIP
J6batan

2. Nama
NIP
Jabatan

: HERflEIMH, S.Kom
.. 19740502 2ffi04 20?4
: P6flguru8 garang

daiam hal ini bcrtindak unfuk dan atas nama PonguruB Berang Pengguna pada oina8 Klpencludukan dan Poncat lrn Sipil Kab
Xapuas, untuk Eelanjulnya disebLrt PIHAK KEDUA.

M.nFiakan behv6 tel6h fielakukan Rekon6ill$i Data Aset / Eersng Millk Da€rEh (BMD) pada lingkup SXPD Pemeriniah Keb
Kapuar dangsn cal€ mernbendlngkn data BMD p€da Lapo6n gar6ng lnventads Sofie8teranlTehunan'SKPD dengafl
Bidang As€t pada Badan Peng€lola Keuangan dan Asst Daorah Kabupetan Kapua3
Nerace As€t Talap / Asat Leirnya yang ede pade aeghn fuet
unluk Periode 3t Darambar 2016, dengan hasil sobagai bsrikut :

SEKRETARIAT DAERAH
.,{letr P.mudr Km,5,5 t (0513) 2l132Fex(031312fi?n

XI'ALA XAPUAS

BERITA ACARA REKONSILIASI DATA ASET BARAI{G MILIK DAEMH
PADA SKPD DILINGKUNGAIT PEMERINTAH KABUPATEI{ KAPUAS T.A. 20.16

Nomor : 028 / il lREKONlPASONlli20l7

Pade han inl S€nin l,angtal Tiga Puluh bulan Januad bhno Oua Ribu Tujuh B6las b€rlempat di SekreEdat
DaeEh Kab. Kapua! Bagian Aset kami yeng b€nenda bngan di bawah lni :

: SAPTA HARYA}TA SE
| 1887052t ?01001 2016
: Staf Bidang A!€t pda Badan Pengplola lcuangan dan A8€t Da€rah Xabupel€n Kapu66

dalaln hal ini bertin(hk selaku Petiga8 Rekomlliasl Aset untuk
selanjutnya dis6but PIHAK KEsaTU.

(Rp)

31t)€!dn!.r2015

(RP)

Akumuhd

31 O..€mbor 2015

(Rp)

Moh6l Tamb8h
(Pengadaen/

Hibeh, dll )
(RD)

Mul$i&rang
:P63!h8putrn/Hibal

(Rp)

Saldo Athd dd
31 Des 2016

(Rp)

Al(umul.3i

31 D€€ 2016

(Rp)

1 2 3 1 5 6 7l3+5)$ 8

1 103,700,000 t0:r.700.000

2 2_110.52,22il 1.821.932.04_01 9i0.601,000 ,t,554,000 3,0{4,!72.211) 1.781.764.7a3.00

3 G.dund dan B3noun.n I .578_9a0.000 175,689.800.00 1,570,10,000 l0rr85,t28.m
1 lrlrn khE.ldar Jadno.n s1.388,000 r9.99().145.00 85,554,&0 t 79.9a0.tt00 8, I.Mfi

tz{75.txto
6 Kon8truki D.l.m P€no.d.a

a

TOTAL JUXLAH 3t17,6,,2& 1,817,4i,,eE7rt gtc,t18,000 4,564.000 1t'121on,28 ,t,995,627,t31.00

Hal+at pcnting lainnya meng.naidats BlilD t6,ka[ Berita Acara ini, morupakan bagian yang lidak hrpisahkan dati Bertla Acala hi.
Defiikian B€ri0a Aaara inidibuatunfuk bahan podyrrsunan hporan BMD pe*rd€ Semrsbran rd 31 oelember 20'16 Tahun AngqEran 2016
dan apabila di kernudia had t rdlpat kekoliruEn 6kan dilakukon perbaikan 6€bagalmena mostinya.

Petu8as/ St f Aaa Aset Deereh, Pengurus Barang Disdutcapil
Kab. lGpuas,

II

&
HEN E[T,AH, S.TO{$

NrP. 19740502 200504 2 024

lcngotrhul :

Plt, (epala badan Pengelola Keuangan & A.et
Daerah

(afaten xapuas,

t\/tl
SYAHfiR'.E

tp- ts6arol, r99$a t 06



INtrORMASI PELAYANAN PUBLIK
!. Syarrt KK

PERMOHONAN KK BARU
Jenis permohonan ini dimaksudkan bagi penduduk yang belum terekam di data keluarga
dan dala anggota keluarganya kedalam pusat Bank Data Kependudukan Nasional

Persyaratan bagi pemohon kartu keluarga (KK) baru:
1. Mengisi formulir permohonan Kartu Keluarga Baru (F- 1.15)
2. Meryisi formulir biodata (F-1.01) tmtuk setiap anggota keluarga
3. Melampirkan foto copy Buku Nikah /Akta Pe*awinan (bagi pemohon yang sudah

menikah dan dilegalisir pejabat berwenang).
4. Surat Keterangan Pindah dan atau Sruat Keterangan Pindah Datarg dan telah

tinggal atau berdomisili I (satu) tahun kecuali atas ijin Bupati melalui Kepala Dinas
bagi yang kurang dari I (satu) tahun.

5. Surat Kererargan Datarg dad Luar Negeri yang diterbitkan oleh Dinas bagi
penduduk yang datang dari luar negeri karena pindah.

PERUBAHAN KK KARENA PENAMBAHAN ANGGOTA KELUARGA
Persyaratan Perubahan KK karena penambahan anggota keluarga yang mengalami
kelahimn sebagai berikut:
1. KK lama.
2. Mengisi formulir biodata (F-1.01) untuk anggota keluarga yang ingin ditambahkan

PERI.,'BAHAN KK KARENA PENAMBAHAN ANGGOTA KELUARGA YANG
MENLMPANC KEDALAM KK
Persyaratan Perubahan KK karena penambahan anggota keluarga yang menumpang
kedalam KK sebagai berikut:
l. KK Lama.
2. KK yang ditumpangi.
3. Mengisi formulir biodata (F-1.01) untuk anggota keluarga yang ingin ditambahkan
4. Surat Keterangan Pindah dan atau Suat Ketemngan Pindah Datang dan tetah

tinggal atau Momisili I (satu) tahun kecuali aras ijin Bupati melalui Kepala Dinas
bagi yang kurang dari I (satu) tahun.

5. Surat Keterangan datang dari luar negeri bagi penduduk daerah yang datang da
tuar negeri karena pindah.

6. Perubahan KK karena penambahan anggota keluarga bagi Orang Asing yang
memiliki Izin Tinggal Tetap unhrk menumpang ke dalam KK Warga Negara
Indonesia atau Omng Asing.

PERUBAHAN KK KARENA PENAMBAHAN ANGGOTA KELUARGA BAGI
ORANG ASING YANG MEMILIKI IZIN TINGGAL IETAP T'NTUK
MENUMPANG KE DALAM KK WARGA NEGARA INDONESIA ATAU ORANG

ASING
Persyaratan Perubahan KK karena penambahan anggota keluarga bagi Orang Asing
yang memiliki Izin Tinggal Tetap untuk menumpang ke dalam KK Warga Negara
Indonesia atau Omng Asing sebagai beikut:
l. Ponga[tar dad RT dan RW.
2. K( Lama atau KK yang ditumpangi.
3. Paspor.
4. Foto copy Kartu Identitas Tinggal Tetap yang dilegalisir.
5. Surat Keterangan Catatan Kepolisian.



PERUBATIAN KK AKIBAT PENGURANGAN ANGCOTA KELUARGA BAIK
MENINGGAL ATAU PINDAH
Persyaratan Perubahan KK karena Perubahan KK akibat pengurangan anggota keluarga
baik meninggal atau pindah sebagai berikut:
l. KK Lama.
2. Foto copy Suat Keterangan Kematian yang dilegalisir dan atau
3. Suat Keterangan Pindah.

PERUBAHAN KK KARENA KK HILANG / RUSAK
Persyaratan Perubahan KK karena KK Hilang / Rusak sebagai berikut:
l. Surat Keterangan kehilangan dari kepolisian
2. KK yang rusak.
3. Foto copy dokumen kependudukan dari salah satu anggota keluarga yang

dilegalisir; atau
4. Dokumen keimigrasian bagi orang asing.
5. Pembetulan Data KK

b. Syarat KTP Elektronik
Mekanisme Pelayanan KTP El
l. Setiap wajib KTP yang ada di database hasil kegiatan pemutakhiran data

kependudukan Tahun 2010 membawa fotocopy KK, hadir secara pribadi (tidak
boleh diwakitkar) di tempat pelayanan (kantor kecamatan /Dinas Kependudukan dan
Percatatan Sipil Kabupaten Kapuas) untuk melakukan prcs€s rekam sidik jari dan
foto.

2. Setelah e-KTP selesai dicetak, maka wajib KTP dapat mengambil KTP elektronik di
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Kapuas atau Kantor
Kecamatan.

3. Penyerahan e-KTP oleh Petugas Pelayanan e-KTP kepada Wajib KTP dengan cara
menukarkan KTP lama

Hal-Hal Penting yang Harus Dilakukan Penduduk
. Wajib KTP harus hadir sendid (tidak boleh mewakitkan) sesuai jam pelayanan

urtuk proses perekaman sidik jari dan rekam foto.
. Wajib KTP harus membawa undangan dan KTP saat hadir saat melakukan pmses

perekaman sidikjaxi dan rekam foto.
. Pelayanan KTP El dilakukaD secara online dan pencetakan e-KTP dilakukan di

Dinas Kependudukan daII Pencatatan Sipil Kabupaten Kapuas.
. KTP lama masih tetap berlaku sampai dengan digantinya dengair e-KTP yang

diterima oleh penduduk / wajib KTP.
. Pelayanan e-KTP tidak diputrgut biaya (GRATIS).
. Pemerintah Kabupaten Kapuas sangat menghampkan berpadsipasi aktif dari Wajib

KTP untuk datang ke tempat p€layanan e-KTP (di kantor kecamatanDinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Kapuas) untuk menghindari
permasalahan kepemilikan e-KTP di kemudian hari.

c. Syarat Kartu ldentitas Arak
Pemyaratan:

. Uatuk anak WNI yarg belum berusia 5 tahun terapi belum memiliki KIA, harus
m€metruhi persyaratan sebagai berikut:

a. Fotocopy kutipan akta kelahiran dalr menunjukan kutipan akta kelahiran
aslinya

b. KK asli orang tua,/wali; dan
c. KTP asli kedua orangtuanya/wali.



r Klasifikasi I
. Klasifikasi 2
. Klasifikasi 3
. Klasifikasi 4
r Klasifikasi 5

. Untuk anak WNI yang telah berusia 5 tahlm tetapi betum memiliki KIA harus
memeruhi persyaratan sebagai bedkut:

a. Fotocopy kutipan akta ketahiran dan menunjukan hrtipal akta kelahiran
aslinya

b. KK asli orangtua/wali
c. KTP asli kedua oranghranya/wali
d. Pas foto Anak berwama ukuran 2 x 3 sebanyak 2 (dua) lembar.

. Untuk ana& warga negara asing yang tinggal di ladonesia" untuk mendapatkan KIA
harus memenuhi p€rsyaratan sebagai berikut:

a. Fotocopy paspor dan izin linqgal tetap
b. KK Asli orang tua/wali
c. KTP elektonik asli kedua oraugtuanya

Syrrrt Surrt Pindrh Detug A[trr Dierah
Kla-sifrkasi Pindah:

dalam satu Keturahan,
antar Kelunhan dalam satu Kecamatan.
antar Kecamatan dalam satu kota Surakarta.
antar KabupaleD/ kota datam satu Provinsi.
antar Provinsi dalartr \Milayah Indonesia

Jenis Kepindahan:
r Kepala keluarga.
. Kepala keluarg dan seluuh anggota keluarga-
. Kepala keluarga dan sebagian anggota k€lua.ga.
. Anggota keluarga.

Pe6yaratan Penduduk Pindah:

Klasifikasi l. Dalam Satu Kelurahan:
PeEyaratan :

1. Suat pengantar RT / RW.
2. KK datr KTP.

Klasifikasi 2. Antar Kelu.ahan Dalam Satu Kecamatan:
Persyara&n:

l. Surat pengantar RT / RW / Lurah / Kades
2. KKdanKTP.

Klasifikasi 3. Antar Kecamatao Dalam Satu Kota:
Persyamtan:

l. Surat peogadar RT / RW / Lurah / Kades / Camat
2. KK dan KTP

Klasifikasi 4.Antar Kabupaten /Kota Dalam Satu Provinsi dan Klasifilosi 5. Antar
Provinsi Dalam Satu Wilavah Indonesia:
Persyarafan:

1. Surat pengantar RT / RW / Lurah / Kades / Camat
2- Surat Keterargan Pindah dari Dinas kependudukan dan Pencatatan Sipil Daerah

asal
3. KK dan KTP

Persyaratan Penduduk Dataog ke Kabupaten Kapuss:
l. Sumt Pengantar RT datr Rw.
2. Surat Pengantar Pindah dari Daerah Asal yang masih berlaku



e. Syrrat Akta Kelahirrtr
Persyaratan Lahir Baru:
l. Mengisi Formulir F-2.01 (Surat keterangan kelahiran)
2. Fotocopy Kartu Keluarga Orang Tua (catatan: anak harus tercantum dalam Kartu

Keluarga)
3. Fotocopy KTP Orang Tua
4. Suat Keterangan Kelahiran dari Rumah Sakit/Klinik Bersalir/Bidan Pmktek (AslD
5. Foto copy suat nikah atau Akta Perkawinan orang tua yang dilegalisir oleh instansi

lang berwenang
6. Fotocopy KTP 2 (dua) omng saksi yang sudah dewasa
7. Dalarn hal Suat Keterangan Lahir tidak terpenuhi, maka pemohol melampirkan

Sulat Pemyataan TangguB Jawab Murlak (SPTJM) Kebenaran Data Kelahiran.
Persyaratan Unhrk Pencatatan Kelahiran Terlarnbat:
l. Mengisi Formulir F-2.01 (Sural keterangan kelahiran)
2. Fotocopy Kartu Keluarga Orang Tua/Pemohon
3. Fotocopy KTP Orang Tua/Pemohon
4. Foto copy surat nikah atau Akta Perkawinan orang tua yang dilegalisir oleh instansi

yang berwenang
5. Foto copy ijazah bagi yang tamat pendidikan sekolah
6. Fotocopy KTP 2 (dua) orang sal<si yarg sudah dewasa
7. Dalam hal Surat KeteEngan Lahir tidak terpenuhi, maka pemohon melanpirkan

Sumt Pemyataan Tanggung Jawab Mutlak (SPTIM) Kebemran Data Kelahiran.
8. Surat Kuasa bermeterai cukup bagi yang menguasakan

f. Syarat Akta Perkawinatr
Persyaratan:

I . Mengisi Formulfu F-2. t2 (Pencatatan Perkawinan)
2. Fotocopy surat nikah dad pemuka agama/peldet suat keterangan perkawinan

penghayatan kepercayaan yang dilegalisir dan lampiran surat nikah yang aslinya
3. Fotocopy I(K dan KTP suami dan istri yang dilegalisir dengaa menunjukkan aslinya
4. Fotocopy KTP 2 (dna) oraag saksi yang telah berusia di atas 2l tahun yang

dilegalisir
5. Pas Foto gandeng wama ukuan 4x6 cm sebanyak 4 (empat) lembar
6. Fotocopy kutipan a.lda kelahiran suami dan istri yang dilegalisir dengan

menunjukkan yang aslinya
7. Fotocopy kutipan akta perceraian bagi perkawinan untuk kedua kalinya yang

dilegalisir dengan menunjukkan aslinya
8. Fotocopy kutipan akta kematian isteri/suami yang terdahulu atau bagi mereka yang

pasangannya telah meninggal dunia yang disahkan oleh instansi berwenang
9. Penetapan pengadilan bagi suami dan istri yang berbeda agama
10. Sumt ijin dari komandan bagi anggota TNyPOLRI
I l. Bagi suami./isteri yang di luar Kabupaten Kapuas agar membuat surat keterangao

belum pemah tercatat p€rkawinannya dari Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil tempat asal domisilinya

12. Bagi orang asing, membawa kelengkapan keimigrasiao, berupa:
. Fotocopy paspor dengan menunjukkan aslinya
. Fotocopy Kartu Izin Tinggal Terbatas alau Izin Tinggal Tetap bagi yang telah

menjadi penduduk
. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari Kepolisian
. Surat kelerangan izin melangsungkan perkawinan dari Kedutaan/Kantor

Perwakilan Negaraflya atau Keputusan Pengganti Keteralgao dai Pengadilan
dan berlaku selama 6 (enam) bulan sejak diterbi&an.



h.

Syarat Akta Percersian
Persyaratao:
l. Mengisi formulir pencatatan p€rceraian (F-2.19)
2. Salinan putusan pengadilan yang telah memperoleh kekuatan hukun tetap
3. Kutipan Akta Pe*awimn (Asti)
4. KK dan KTP kedua pasangan yang telah bercerai (legalisir)

Akt& Kcmrtirn
Persyaratan:

l. Mengisi Formulir Akta Kcmatian (F-2.29) diketahui oleh Lual/Kades setempat

2. Surat Keterangan Kematian dari Luall/Kades setempat (Asli)
3. Surat Keteraogar Kematian dari Rumah Sakit/Puskesma (Asli)
4. Fotocopy KK dan KTP yang b€rsangkutan

5. Fotocopy KTP Pelapor kematian

6. Fotocopy KTP 2 (dua) orang saksi

7, Foto c.py SuBt Nikal/ Akta Perkawinan ( apabila yang meninggal sudah menikah )

Akta Pengakuar, Pongesahan dan Pengangkatan Anak
Pe$yaratan Pelgangkatan Anak:
l. Mengisi formulir pelaporan pengangkatan anak (F-2.35)
2. Salinan Putusan Pengadilan yang sudah memperoleh kekuatan hukum tetap
3. Kutipan akta kelahinn anak yang b€rsangkutan
4. Foto Copy KK dar KTP orang tua angkat
5. Foto Copy KK dan KTP orang tua kandung
6. Fotocopy KTP saksi

Persyaratan Pengakuan Anak:
1. Mengisi formulir pelaporan pengakuan anak (F-2.38)
2. Surat p€myataan pengakuan anak dari ayah biologis yang disetujui oleh ibu

kandung (F-2.39)
3. Kutipal 6161a 11"1r1r;*o
4, Foto copy KK dan KTP ayah biologis dan lbu kandung
5. Fotocopy kutipan Akta Perkawinan atau Buku Nikah (dilegalfuir)
6. Fotocopy KTP Saksi

Persyaratan Pengakuan Anak:
l. Mengisi formulir pengesahan anak (F-2.40)
2. Kutipan Akta Kelahiran
3. Fotocopy Kutipan Akta Perkawhatr atau Buku Nikah
4. Fotocopy KK dan KTP pemohon
5. Fotocopy KTP saksi

Jumlah pctrduduk rnenurut kct{mrtat! dan jcDis kclamio
Tertampir (Jumlah penduduk menurut keaamatan dan jenis kelamin)

SOP teDtcDg peLyrDau kependudu[an dan catrteD sipil
Terlampir (SOP tentang pelayanan kependudukan dan cataran sipil)

lG



L StrndtPchyrn&n
Tedanpir (Staodar Pela,yanan Administ'asi K€pcDdudul@tt)

D. lurl lmrt pcLy.nrr
T€rlampir (l!{aklumat Pelayanan)

Dinas Kependuduhn dm PeocaFr"n Sipil
Kapuas,

Utaha Muds (Mc)
'.196012101986922003
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PEMERINTAH XABUPATEN XAPUAS

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
J.hn Psnud. l&!L 6 Tclp. (O5t3l 2t22, rODE POS 7351t

(u.la l(aFras - lGllmantan Ter{ah

MAKTUMAT PEIAYANAN

"KAMI SIAP METAYANI DENGAN CEPAT, TEPAT, EFISIEN, EFEKTIF DAN

AKUNTABET SESUAI DENGAN PERATURAN DAN PERUNDANG.UNDANGAN

YANG BER{.AKU"



KOMPOSISI PENDUDUK KAB. KAPUAS MENURUT JENIS KELAMIN TAHUN 2017

Sumbet data : Hasil Data Kependudukan Be6ih (DKB) yang dikelua*an oleh Kemendagi pet 30 Juni 2017

Kuala Kapuas, Nopember 2017

Kepala Oinas KepPndudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kapuas,

.. ora, RUSENI' Pirmbina utame Muda
NrP, :19601210 198602 2 003

K€camatan Jumlah KK
Ponduduk

Jumlah Total
L P

1 Selat 21,823 35,537 34,762 70.299

2 Kapuas Hilir 4,865 7,915 7,510 15,425

3 Kapuas Timur 10,518 16,101 15,590 31,691

4 Pulau Petak 7,382 11,82 11,094 22,576

5 Kapuas Murung 7,O57 11,790 10,741 22,531

6 Kapuas Kuala 7,506 11,765 11,338 23,103

7 Basarang 9,365 '15,538 14,739 30,277

8 lGpuas Baral 7,U7 12,251 1't,477 23,72A

I Mantangai 13,024 22,752 20,331 43,083

10 Timpah 3,13C 5,198 4,742 9,940

11 Kapuas Tengah 4,771 8,246 7,665 15,9'11

12 Kapuas Hulu 3,040 5,408 4,80C 10,208

'13 Bataguh 5,747 I,O28 a,3u 17,412

'14 Tamban Catur 2,483 4,358 3,871 8,229

'15 Dadahup 1,8'18 3,351 2,980 6,331

16 Pasak Talawang 4,450 7,545 6,694 14,235

'17 Mandau Talawang 13,715 22,595 21,292 43,887

JUMLAH 128,041 210,860 198,0'10 408,870


