STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN UMUM YANG DISELENGGARAKAN KANTOR

KECAMATAN KAPUAS BARAT

No.

Jenis Pelayanan

Persyaratan

Waktu Pelayanan *)

Penanggung Jawab

2

3

4

5

Rekomendasi ljin Pendirian serta
Penjabutan [jin Sarana Pendidikan
Dasar, Satuan Pendidikan
Menengah dana Sarana
Penyelenggaraan Pendidikan Non-
Formal

Surat permohonan ketua Yayasan/lembaga

Foto copy akta notaris yayasan/lembaga

AD/ART yayasan/lembaga

SK Pengurus yayasan/lembaga

Surat keterangan domisili yayasan/lembaga
Rekomendasi dari kepala UPTD Pendidikan Kecamatan
Rekomendasi Kades

Foto copy hal atas tanah(sertifikat/SK'T/SP)

1 Jam

Kepala Seksi
Pemberdayaan Masyarakat
dan Desa

Rekomendasi ljin Praktek Tenaga
Kesehatan/Spesialis/Bidan
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Surat permohonan

Fotocopy KTP wilayah Kecamatan Kapuas Barat

Fotocopy ljazah pendidikan tenaga kesehatan yang
dilegalisir oleh pejabat yang berwenang

Fotocopy sertifikat kalifikasi untuk dapat berpraktek dari
pejabat yang berwenang

Surat keterangan domisili dari kelurahan

Rekomendasi Kades

Suarat pernyataan mempunyai tempat praktek atau surat
keterangan dari sarana kesehatan tempat prakteknya

Surat rekomendasi dari organisasi profesi

Surat rekomendasi dari kepala UPTD kesehatan
/puskesmas Kecamatan setempat

Fotocopy NPWP

1 Jam

Kepala Seksi
Pemberdayaan Masyarakat
dan Desa

Rekomendasi ljin Klinik
Kesehatan/Balai
Pengobatan/Rumah Bersalin

o o P

Surat permohonan yang bersangkutan

Fotocopy KTP

Fotocopy yang menyatakan status bangunan hak milik atau
sewa

1 Jam

Kepala Seksi
Pemberdayaan Masyarakat
dan Desa




Kepala Seksi Pelayanan

4. | Penerbitan Keterang Daftar a. Suarat keterangan daftar susunan keluarga 30 Menit
Susunan Keluarga b. Fotocopy KTP kepala Keluarga Umum dan Kependudukan
¢. Fotocopy KK
d. Fotocopy KTP semua anggota keluarga dalam daftar
keluarga
e. Fotocopy kelengkapan administarsi kepegawaian yang
diperlukan
f. Fotocopy surat keteraangan mati
g. Fotocopy buku nikah / akta nikah
h. Fotocopy akta keterangan /kartu keluarga

Catatan : *) Berkas sudah lengkap dan terverifikasi, Pejabat berwenang ada.




DAFTAR URUT KEPANGKATAN (DUK) PADA KANTOR KECAMATAN KAPUAS BARAT
KABUPATEN KAPUAS
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1 Pembina Tk. I, Camat S-1 Hukum Di PNS
NIP. 19630916 195203 1 010 IV/b i.a STIH Tahun 2000
Kuala Kapuas, 16-09-1963 01-04-2010 04-01-2017 Palangkaraya 1988

2 | NAMBUN, SH, M.Si Pembina Sekretaris S-2 Magister Adm Publik Diklat PIM I PNS
NIP. 19610605 198603 1 021 V/a I.b UGM Tahun 2006
Kuala Kapuas, 05-06-1961 01-10-2010 04-01-2017 Yogyakarta 2002

3 | BAKTI, SE Penata Tk. | Kasi PMD S-1 Ekonomi Dikiat PIM IV PNS
NIP, 19590907 198603 1 022 I/d IV.a STIENAS Tahun 2003
Basarang, 07-09-1959 05-06-2013 04-01-2017 Banjar Masin 2001

4 | MURNIATI BAJENTA, BA Penata Tk. | Kasi Pemerintahan D.llI-Pemerintahan Diklat PIM IV PNS
NIP. 19660409 198612 2 003 in/d IV.a APDN Tahun 2003
Bontoi, 09-04-1966 01-10-2011 04-01-2017 Palangkaraya 1990

5 | KALPIN, S.50s Penata Tk. | Kasi Pel. Umum S-1 Pemerintahan Diklat PIM IV PNS
NIP. 19630525 198503 1 019 li/d V.a UNKRIP Tahun 2008
Pulang Pisau, 25-05-1963 01-10-2013 04-01-2017 Palangkaraya 2014

6 | M. DARANI, SE Penata Tk. | Kasi Pembangunan dan LH S-1 Ekonomi Diklat PIM IV PNS
NIP. 19660428 198903 1 009 In/d IV.a STIENAS Tahun 2012
Kuala Kapuas, 28-04-1966 01-10-2014 04-01-2017 Banjarmasin 2002

7 | ISMAN PURNAMA, S.50s, MA Penata Kasi Trantib $-2 Magister Administrasi Diklat PIM IV PNS
NIP. 19770925 200103 1 003 /c IV.a STIA Bina Banua Tahun 2013
Kapuas, 25-09-1977 01-04-2017 04-01-2017 Banjar Masin 2012

8 | KARDIANUS Penata Kasubag Tata Usaha SMA Diklat PIM IV PNS
NIP, 19600827 198603 1 014 l/c V.b Kuala Kapuas Tahun 2008
Mandomai, 27-08-1960 01-01-2012 04-01-2017 1982

9 | NORMIATI Penata Kasubag Keu. dan Aset SMA Diklat PIM IV PNS
NIP. 19610109 198802 2 001 /e V.b Kuala Kapuas Tahun 2008
Mandomai, 09-01-1961 01-04-2014 04-01-2017 1982

10. | READI, 5.50s Penata Pelaksana S-1 Adm Negara Diklat PIM IV PNS
NIP. 19701107 200011 1 001 Hi/c UNISKA Tahun 2013
Dadahup, 07-11-1970 01-10-2013 2004




11. | RADIA, SE Penata Muda Pelaksana S-1 Ekonomi - PNS
NIP. 19680510 198710 2 002 /a STIE
Tumbang Bunut, 10-05-1968 01-10-2013 Kuala Kapuas 2012

12. | TINUS, S.Sos Penata Muda Pelaksana S-1 Pemerintahan - PNS
NIP. 19630510 200701 1 020 I/a UNKRIP

. Kapuas, 10-05-1963 01-04-2016 Palangka Raya 2013

13. | DEDY, S.Sos Penata Muda Pelaksana S-1 Pemerintahan - PNS
NIP. 19710424 201001 1 004 /a UNKRIP
Kapuas, 24-04-1971 01-04-2017 Palangka Raya 2014

14. | KILAT Pengatur Muda Pelaksana SD - PNS
NIP. 19600312 198508 1 004 Il/a Mandomai
Mandomai, 12-03-1960 01-10-2004 1973

15. | ISKANDAR - Cleanning Service SMA - HONORER
- Mandomai
Anjir Kalampan, 23-06-1969 1992

Mandomai, 14 September 2017,




