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BENTUK BAKU PENAMAAN

PERANGKAT DAERAH

 Menindaklanjuti Peraturan Daerah Kabupaten Kapuas 

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah

penamaan serta penggunaan singkatan/akronim Satuan 

naskah dinas, diminta perhatian Saudara hal

1. Mempedomani bentuk baku

Perangkat Daerah (SKPD)

naskah dinas sebagaimana terlampir

2. Bentuk dan ukuran stempel perangkat daerah tetap 

Bupati Kapuas Nomor 176 Tahun 2010 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah 

Kabupaten Kapuas. 

3. Bentuk baku sebagaimana poin 1 (satu) dihar

kemudahan komunikasi serta mengurangi terjadinya kesalahan dalam pemahaman dan 

penulisan nama SKPD.

Demikian untuk menjadi perhatian dan pelaksanaan 

 

  

 

 

 

Tembusan : 
 

Ketua DPRD Kabupaten Kapuas di Kuala Kapuas

Jalan Pemuda KM. 5,5 Nomor 1 Kuala Kapuas Kode Pos 73515
Telepon (0513) 21005 Fax. (0513) 21732

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

BUPATI KAPUAS

 Kuala Kapuas, 
 

 Kepada
 

Yth. Kepala Satuan Kerja Perangkat 
di Lingkungan Pemerintah Kabupaten 
Kapuas

 

 di - 
 

     
 

 

SURAT EDARAN 
Nomor :  065 / 40 /Org.201

 

TENTANG 

BENTUK BAKU PENAMAAN, SINGKATAN/AKRONIM SERTA STEMPEL 

PERANGKAT DAERAH DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS
 
 

 

Peraturan Daerah Kabupaten Kapuas 

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah dan dalam rangka keseragaman pemahaman dalam 

penamaan serta penggunaan singkatan/akronim Satuan 

perhatian Saudara hal-hal sebagai berikut

bentuk baku penamaan, singkatan/akronim 

(SKPD) di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kapuas

sebagaimana terlampir pada Surat Edaran ini

Bentuk dan ukuran stempel perangkat daerah tetap mengikuti ketentuan dalam

Bupati Kapuas Nomor 176 Tahun 2010 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah 

Bentuk baku sebagaimana poin 1 (satu) diharapkan dapat menciptakan kelancaran dan 

kemudahan komunikasi serta mengurangi terjadinya kesalahan dalam pemahaman dan 

penulisan nama SKPD. 

Demikian untuk menjadi perhatian dan pelaksanaan lebih lanjut

                  

 
 

 

               Ir. BEN BRAHIM S. BAHAT

Ketua DPRD Kabupaten Kapuas di Kuala Kapuas 

Jalan Pemuda KM. 5,5 Nomor 1 Kuala Kapuas Kode Pos 73515 
Telepon (0513) 21005 Fax. (0513) 21732 

BUPATI KAPUAS 

Kuala Kapuas, 18 Januari 2017 

Kepada 

Kepala Satuan Kerja Perangkat Daerah 
di Lingkungan Pemerintah Kabupaten 
Kapuas 

 

    TEMPAT 

 
/Org.2017 

AKRONIM SERTA STEMPEL SATUAN KERJA 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS 

Peraturan Daerah Kabupaten Kapuas Nomor 10 Tahun 2016 tentang 

dan dalam rangka keseragaman pemahaman dalam 

Kerja Perangkat Daerah dalam tata 

hal sebagai berikut: 

singkatan/akronim dan stempel Satuan Kerja 

di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kapuas dalam penulisan tata 

pada Surat Edaran ini. 

mengikuti ketentuan dalam Peraturan 

Bupati Kapuas Nomor 176 Tahun 2010 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah 

apkan dapat menciptakan kelancaran dan 

kemudahan komunikasi serta mengurangi terjadinya kesalahan dalam pemahaman dan 

lebih lanjut, terima kasih.  

                  BUPATI KAPUAS, 

BEN BRAHIM S. BAHAT, MM, MT 

Daerah 
di Lingkungan Pemerintah Kabupaten 

10 Tahun 2016 tentang 

dan dalam rangka keseragaman pemahaman dalam 

dalam tata 

Satuan Kerja 

penulisan tata 

Peraturan 

Bupati Kapuas Nomor 176 Tahun 2010 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah 

apkan dapat menciptakan kelancaran dan 

kemudahan komunikasi serta mengurangi terjadinya kesalahan dalam pemahaman dan 
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LAMPIRAN  SURAT EDARAN BUPATI KAPUAS 
NOMOR  : 065 /    40     /Org.2017 
TANGGAL : 18 Januari 2017 
 
 

BENTUK BAKU PENAMAAN, SINGKATAN/AKRONIM SERTA STEMPEL SATUAN KERJA 

PERANGKAT DAERAH DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS 

 

No. Penamaan Singkatan/ 
Akronim 

Stempel Perangkat Daerah 

1 Sekretariat Daerah Setda  

 

 

 

 

 

 

 

2 Sekretariat Dewan Perwakilan 

Rakyat Daerah 

Setwan  

 

 

 

 

 

 

 

3 Inspektorat Daerah Insp  

 

 

 

 

 

 

 

4 Dinas Pendidikan Disdik  

 

 

 

 

 

 

 

5 Dinas Kesehatan Diskes  

 

 

 

 

 

 

 

6 Dinas Pekerjaan Umum, Penataan 

Ruang, Perumahan dan Kawasan 

Permukiman 

DPUPRPKP  

 

 

 

 

 

 

 

 

SEKRETARIAT 
DAERAH 

SEKRETARIAT 
DEWAN 

 

DINAS  
PENDIDIKAN 

DINAS  
KESEHATAN 

DINAS   
PEKERJAAN UMUM, PENATAAN 

RUANG, PERUMAHAN DAN 
KAWASAN PERMUKIMAN 
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No. Penamaan Singkatan/ 
Akronim 

Stempel Perangkat Daerah 

7 Satuan Polisi Pamong Praja dan 

Pemadam Kebakaran 

POLPP-PK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 Dinas Sosial Dissos  

 

 

 

 

 

 

 

9 Dinas Pemberdayaan Perempuan, 

Perlindungan Anak, Pengendalian 

Penduduk dan Keluarga Berencana 

DP-3APPKB  

 

 

 

 

 

 

 

10 Dinas Ketahanan Pangan DKP  

 

 

 

 

 

 

 

11 Dinas Pertanian Distan  

 

 

 

 

 

 

 

12 Dinas Tenaga Kerja Disnaker  

 

 

 

 

 

 

 

13 Dinas Transmigrasi Distrans  

 

 

 

 

 

 

 

 

DINAS  
SOSIAL 

DINAS  
PEMBERDAYAAN PEREMPUAN, 

PERLINDUNGAN  ANAK, 
PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KB 

DINAS  
KETAHANAN 

PANGAN 

DINAS  
PERTANIAN 

DINAS  
TENAGA KERJA 

DINAS  
TRANSMIGRASI 

SATPOL PP  
DAN  

DAMKAR 
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No. Penamaan Singkatan/ 
Akronim 

Stempel Perangkat Daerah 

14 Dinas Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil 

Disdukcapil  

 

 

 

 

 

 

 

15 Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Disarpustaka  

 

 

 

 

 

 

 

16 Dinas Lingkungan Hidup DLH  

 

 

 

 

 

 

 

17 Dinas Pemberdayaan Masyarakat 

dan Desa 

DPMD  

 

 

 

 

 

 

 

18 Dinas Kebudayaan, Kepemudaan 

dan Olahraga 

Disbudpora  

 

 

 

 

 

 

 

19 Dinas Perhubungan Dishub  

 

 

 

 

 

 

 

20 Dinas Perikanan Diskan  

 

 

 

 

 

 

 

 

DINAS  
KEARSIPAN DAN 
PERPUSTAKAAN 

DINAS  
LINGKUNGAN 

HIDUP 

DINAS  
KEBUDAYAAN, 

KEPEMUDAAN DAN 
OLAHRAGA 

DINAS  
PERHUBUNGAN 

DINAS  
PERIKANAN 

DINAS 
KEPENDUDUKAN DAN 

PENCATATAN SIPIL 

DINAS         
  PEMBERDAYAAN 

MASYARAKAT DAN DESA 
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No. Penamaan Singkatan/ 
Akronim 

Stempel Perangkat Daerah 

21 Dinas Perdagangan, Perindustrian, 

Koperasi dan Usaha Kecil Menengah 

DPPKUKM  

 

 

 

 

 

 

 

22 Dinas Komunikasi dan Informatika Diskominfo  

 

 

 

 

 

 

 

23 Dinas Penanaman Modal dan 

Pelayanan Terpadu Satu Pintu 

DPMPTSP  

 

 

 

 

 

 

  

24 Badan Perencanaan Pembangunan 

Daerah 

Bappeda  

 

 

 

 

 

 

 

25 Badan Kepegawaian, dan 

Pengembangan Sumber Daya 

Manusia 

BKPSDM  

 

 

 

 

 

 

 

26 Badan Pengelola Keuangan dan Aset 

Daerah 

BPKAD  

 

 

 

 

 

 

 

27 Badan Pengelola Pajak dan Retribusi 

Daerah 

BPPRD  

 

 

 

 

 

 

 

DINAS  
PERDAGANGAN, 

PERINDUSTRIAN, KOPERASI DAN 
USAHA KECIL MENENGAH 

DINAS 
KOMUNIKASI DAN 

INFORMATIKA 

DINAS  
PENANAMAN MODAL DAN 

PELAYANAN TERPADU                
SATU PINTU 

BADAN  PERENCANAAN 

PEMBANGUNAN DAERAH 

BADAN KEPEGAWAIAN, 
DAN PENGEMBANGAN 

SUMBER DAYA MANUSIA 

BADAN PENGELOLA 
KEUANGAN DAN    
ASET DAERAH 

BADAN PENGELOLA 
PAJAK DAN RETRIBUSI 

DAERAH 
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No. Penamaan Singkatan/ 
Akronim 

Stempel Perangkat Daerah 

28 Kecamatan Basarang KEC-BSR  

 

 

 

 

 

 
 

29 Kecamatan Bataguh KEC-BTGH  

 

 

 

 

 

 

 

30 Kecamatan Dadahup KEC-DDH  

 

 

 

 

 

 
 

31 Kecamatan Kapuas Barat KEC-KPSBARAT  

 

 

 

 

 

 

 

32 Kecamatan Kapuas Hilir KEC-KPSHILIR  

 

 

 

 

 

 

 

33 Kecamatan Kapuas Hulu KEC-KPSHULU  

 

 

 

 

 

 

 

34 Kecamatan Kapuas Kuala KEC-KPSKUALA  

 

 

 

 

 

 

 

 

KECAMATAN 
BASARANG 

KECAMATAN 
BATAGUH 

KECAMATAN 
DADAHUP 

KECAMATAN 
KAPUAS BARAT 

KECAMATAN 
KAPUAS HILIR 

KECAMATAN  
KAPUAS HULU 

KECAMATAN 
KAPUAS KUALA 
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No. Penamaan Singkatan/ 
Akronim 

Stempel Perangkat Daerah 

35 Kecamatan Kapuas Murung KEC-

KPSMURUNG 

 

 

 

 

 

 

 

 

36 Kecamatan Kapuas Tengah KEC-

KPSTENGAH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

37 Kecamatan Kapuas Timur KEC-KPSTIMUR  

 

 

 

 

 

 

 

 

38 Kecamatan Mandau Talawang KEC-

MDTALAWANG 

 

 

 

 

 

 

 

 

39 Kecamatan Mantangai KEC-MTG  

 

 

 

 

 

 

 

40 Kecamatan Pasak Talawang KEC-

PSTALAWANG 

 

 

 

 

 

 

 
 

41 Kecamatan Pulau Petak KEC-PLPT  

 

 

 

 

 

 

KECAMATAN 
KAPUAS MURUNG 

KECAMATAN 
KAPUAS TENGAH 

KECAMATAN 
KAPUAS TIMUR 

KECAMATAN 
MANDAU TALAWANG

KECAMATAN 
MANTANGAI 

KECAMATAN 
PASAK TALAWANG 

KECAMATAN 
PULAU PETAK 
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No. Penamaan Singkatan/ 
Akronim 

Stempel Perangkat Daerah 

42 Kecamatan Selat KEC-SELAT  

 

 

 

 

 

 

 

43 Kecamatan Tamban Catur KEC-

TMBCATUR 

 

 

 

 

 

 

 

 

44 Kecamatan Timpah KEC-TIMPAH  

 

 

 

 

 

 

 

 

45 Kelurahan Selat Hilir KEL-SHR  

 

 

 

 

 

 

 

46 Kelurahan Selat Tengah KEL-STH  

 

 

 

 

 

 

 

47 Kelurahan Selat Dalam  KEL-SDL  

 

 

 

 

 

 

 

48 Kelurahan Selat Hulu KEL-SHL  

 

 

 

 

 

 

 

KECAMATAN 
SELAT 

KECAMATAN 
TAMBAN CATUR 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
SELAT HILIR 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
SELAT TENGAH 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
SELAT DALAM 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
SELAT HULU 
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No. Penamaan Singkatan/ 
Akronim 

Stempel Perangkat Daerah 

49 Kelurahan Murung Keramat KEL-MKR  

 

 

 

 

 

 

 

50 Kelurahan Pulau Kupang KEL-PKP  

 

 

 

 

 

 

 

51 Kelurahan Mambulau KEL-MBL  

 

 

 

 

 

 

 

52 Kelurahan Hampatung KEL-HMPT  

 

 

 

 

 

 

 

53 Kelurahan Dahirang KEL-DHR  

 

 

 

 

 

 

 

54 Kelurahan Barimba KEL-BRB  

 

 

 

 

 

 

 

55 Kelurahan Sei Pasah KEL-SPH  

 

 

 

 

 

 

 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
MURUNG 
KERAMAT 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
PULAU KUPANG 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
MAMBULAU 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
HAMPATUNG 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
DAHIRANG 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
BARIMBA 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
SEI PASAH 
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No. Penamaan Singkatan/ 
Akronim 

Stempel Perangkat Daerah 

56 Kelurahan Mandomai KEL-MDI  

 

 

 

 

 

 

 

57 Kelurahan Palingkau Lama KEL-PLM  

 

 

 

 

 

 

 

 

58 Kelurahan Palingkau Baru KEL-PLB  

 

 

 

 

 

 

 

59 Kelurahan Selat Utara KEL-SLU  

 

 

 

 

 

 

 

60 Kelurahan Selat Barat KEL-SBR  

 

 

 

 

 

 

 

61 Kelurahan Penamas KEL-PNMS  

 

 

 

 

 

 

 

62 Bagian Tata Pemerintahan Tapem - 

63 Bagian Administrasi 

Kemasyarakatan dan Kesejahteraan 

Rakyat 

Adminkesra - 

64 Bagian Hukum Huk - 

65 Bagian Administrasi Perekonomian 

dan Sumber Daya Alam 

Admin PSDA - 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
MANDOMAI 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
PALINGKAU LAMA 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
PALINGKAU BARU 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
SELAT UTARA 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN 
SELAT BARAT 

KECAMATAN 
TIMPAH 

KELURAHAN  
PANAMAS 
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No. Penamaan

66 Bagian Layanan Pengadaan Barang 

dan Jasa 

67 Bagian Administrasi Pembangunan

68 Bagian Umum 

69 Bagian Organisasi

70 Bagian Keuangan dan Aset

 

 

Jalan Pemuda KM. 5,5 Nomor 1 Kuala Kapuas Kode Pos 73515
Telepon (0513) 21005 Fax. (0513) 21732

Penamaan Singkatan/
Akronim 

Bagian Layanan Pengadaan Barang LPBJ 

Bagian Administrasi Pembangunan Adminbang

Umum 

Bagian Organisasi Org 

Bagian Keuangan dan Aset Keuaset 

 

 

                  

 
 

 

               Ir. BEN BRAHIM S. BAHAT

Jalan Pemuda KM. 5,5 Nomor 1 Kuala Kapuas Kode Pos 73515 
Telepon (0513) 21005 Fax. (0513) 21732 

Singkatan/ 
 

Stempel Perangkat Daerah 

- 

Adminbang - 

- 

- 

- 

                  BUPATI KAPUAS, 

BEN BRAHIM S. BAHAT, MM, MT 


